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Objetivo 
Divulgar atividades/eventos que vão realizar-

se, ou que já se realizaram, bem como

informações importantes, trazendo ao

conhecimento da comunidade educativa o

trabalho que vai sendo feito ao longo do ano

letivo. 

As atividades que sejam realizadas no âmbito

do PAA deverão estar identificadas e são

priorizadas.

As restantes carecem de autorização prévia

por parte da direção.



Os docentes devem enviar um texto apto a

ser editado (corpo do e-mail ,  Word, etc),  com

o máximo de 100 palavras .  

A informação deverá ser objetiva e concisa,

de leitura fácil ,  respeitando as regras do

atual acordo ortográfico. 

É importante o texto ser apelativo!

Como
fazer? 





Regras de
Comunicação 
Os canais de comunicação do AE de Azambuja

seguem uma l inha de l inguagem simples e

acolhedora ,  com o objetivo de manter uma

proximidade com a comunidade educativa. Esta

abordagem visa tornar a comunicação mais

inclusiva e compreensível para todos os

públicos.

O texto sugerido para publicações está sempre

sujeito a alterações, garantindo que se adeque

aos princípios e diretrizes do agrupamento.



Para mantermos a consistência e

equidade nas publicações, evitamos

destacar individualmente professores

dinamizadores, salvo em situações de

prémios ou reconhecimentos especiais.  

A intenção é valorizar a participação

coletiva ,  englobando docentes, alunos

e toda a comunidade escolar.

A comunicação institucional  deve,

portanto, refletir  os valores de

colaboração e inclusão que orientam o

AE, reforçando o papel de cada um na

construção de um ambiente educativo

mais unido e participativo.



Os docentes podem enviar no  máximo de 10

imagens por publicação todas horizontais ou

todas verticais.

As imagens que exponham alunos só podem ser

divulgadas após a confirmação de autorização

dos direitos de imagem dos alunos pelo(s)

Encarregado(s) de Educação. Caso isso não

aconteça, os rostos explícitos devem ser

ocultados. Este deverá ser um trabalho a cargo

do docente responsável pela atividade.

Imagens



IMAGENS TODAS VERTICAS

IMAGENS TODAS HORIZONTAIS



Vídeos
Os docentes podem enviar vídeos para

divulgação sendo que estes deverão estar em

formato MP4.

Os vídeos deverão ter no máximo 3 minutos de

duração e o ficheiro não deverá ter mais de 1

GB.

Os vídeos que exponham alunos só podem ser

divulgados após a confirmação de autorização

dos direitos de imagem dos alunos pelo(s)

Encarregado(s) de Educação. Caso isso não

aconteça, os rostos explícitos devem ser

ocultados. Este deverá ser um trabalho a cargo

do docente responsável pela atividade.

Além disso, devem acompanhar o vídeo com um

pequeno texto introdutório.



Produção de
cartazes
O cartaz deve ser solicitado com duas a três

semanas de antecedência relativamente à

realização da atividade/evento. 

É necessário o envio de toda a informação a

constar,  com especial  referência a:

Título; 

Tema/atividade;

Data; 

Hora; 

Duração; 

Local;  

Destinatários.



Produção de
audiovisuais
A captação audiovisual feita pela Equipa de

Comunicação  pode ser, previamente, acordada

com os elementos da mesma. 

Para isso, solicita-se que seja feito o pedido  com

duas a três semanas de antecedência,

relativamente à realização da atividade/evento e

mediante disponibilidade da equipa.

Caberá ao docente responsável pela atividade

garantir a autorização dos direitos de imagem

dos alunos pelo(s) Encarregado(s) de

Educação e o envio de um pequeno texto

introdutório.

O vídeo final irá dar prioridade aos melhores

momentos da atividade/evento, pelo que terá no

máximo de 3 minutos.



Cobertura 
de eventos
Este trabalho, que se destaca por ter um

alinhamento que contempla vários momentos da

atividade/evento, pode ser, previamente,

acordado com os elementos da Equipa de

Comunicação. Para isso, solicita-se:

O pedido com duas a três semanas de

antecedência, relativamente à realização da

atividade/evento e mediante disponibilidade

da equipa;

Um  guião onde deverá constar o

alinhamento  da atividade (local, horários,

destinatários   e momentos-chave);

A  autorização dos direitos de imagem dos

alunos pelo(s) Encarregado(s) de Educação;

O envio de um pequeno texto introdutório.
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